UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA DAI PONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6 1843/UBND-VHXH Pai Pong, ngay 29 thang 710 nam 2026
V/v ra soat, hoan thién h¢ thong vi tri
viéc 1am, xac dinh nhu ciu nhén luc
va xay dung phuong 4n bién ché

Kinh gtri:
- Cac phong chuyén mén thudc Uy ban nhan dan x3;
- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong xa;
- Cac don vi sy nghiép cong lap thuoc Uy ban nhan dan xa.

Thuc hién Cong vin s6 7400/UBND-NC ngay 27/10/2026 ctia Uy ban nhan
dan tinh Hung Yén; Cong vin s6 17964/SNV-TCBC ngay 27/10/2026 ctia S& Noi
vu tinh Hung Yén vé viéc ra soat, hoan thién vj tri viéc 1am, xéac dinh nhu cau
nhan luc va xay dung phuong 4n bién ché;

Dé ¢ co sd bao cdo vé viéc ra soat, hoan thién hé théng vi tri viéc lam, xac
dinh nhu cau nhén luc va xay dung phuong an bién ché theo chi dao ctia Uy ban
nhan dan tinh, SO N1 vu tinh; ﬁy ban nhan dan xa Dai Déng yéu cau cac co quan,
don vi khan truong trién khai thuc hién mot sd ndi dung sau:

1. Thu truéng cac co quan, don vi thude Uy ban nhan dan xa can ct churc
nang, nhiém vy, quyén han c6 trach nhiém quan triét, phé bién huéng dan s6 07-
HD/BTCTW ngay 19/10/2026 ctia Ban T6 chtc Trung wong va cac tai liéu, ndi
dung kem theo (b6 phu luc, bod biéu mau, huong dan dién biéu, cAm nang) dén
toan thé can bo, cong chirc, vién chirc thudc tham quyén quan 1y.

2. Chi dao, Thuc hién ra soat ké khai quy trinh 8 budc trén bo biéu vi tri
viéc 1am Execl theo hudng dan s6 07-HD/BTCTW. Trong d6, luu ¥:

a) San luong, thoi gian thuc hién cong viéc thong ké tir ngay 01/10/2025
dén hét ngay 30/9/2026; nhan luc hién co chdt ngay 30/9/2026. S6 lidu thiéu
khong tu dién b::ing 0 hodc quy ddi co hoc; khong tu dat dinh muc, hé s6 dia ban
va khong stra 6 cong thic da khoa; chi nhap tai 6 dugc phép, khong tu stra cong
thirc, doi cdu tric hodc chén thém dong vao vung tinh toan. Khi thiéu ma hoic
vuot s6 dong dé nghi bao lai Ban T6 chiic Tinh uy dé phdi hop dau mdi quan 1y
biéu xtr Iy théng nht.
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b) Cac co quan, don vi truc tiép quan 1y, str dung nhan luc chiu trach nhiém
kiém chirng nhiém vy, san phém, khoi lugng cong viéc, dir liéu géc va két quara
soat; ngudi ding dau chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua dit lidu, két qua xac
dinh nhu ciu nhén luc va phuong an sir dung bién ché; khong sir dung dit liéu
chua duoc kiém chirng, xac nhan lam can ct dé xuét tang bién ché.

¢) Vé xéac dinh vi trf viéc lam:

- i voi vi tri viée 1am cong chtrc: Théng nhét st dung cac vi tri viéc lam
dd duogc phé duyét theo Nghi dinh s 361/2025/ND-CP ciia Chinh phu.

- D6i vé6i vi tri viée 1am vién chuc:

+ Cac don vi sy nghiép da dugc phé duy¢t vi tri viéc lam theo Nghi dinh s6
232/2026/ND-CP cua Chinh phu: Thong nhét sir dung theo dang céc vi tri viée
lam da duoc phé duyét.

+ Céac don vi chua phé duyét vi tri viéc lam theo Nghi dinh sb
232/2026/ND- CP cua Chinh phu: Céan ctt chtic nang, nhi¢ém vy, quy md, mic do
phat trién va yéu cau thyc té cua don vi dé lua chon, xac dinh danh muc vi tri viée
lam tuong ung theo Danh muc vi tri viéc lam duogc quy dinh tai Nghi dinh s6
232/2026/ND-CP cua Chinh phu

3. Tién @9 thyc hién

a) Cac co quan, don vi hoan thanh A1, A2 cham nhat ngay 30/10/2026;
B1, B2 ngay 31/10/2026; C1, C2, C3 ngay 02/11/2026; D1, dw thiao D2 va ho
so' trr kiém tra ngay 03/11/2026. Cac co quan, don vi duoc trién khai dong thoi
cac ndi dung di du can ci. Chwa di két qua C3 di kiém ching thi khong xac
nhin D2 la phuwong an chinh thirec.

b) Tong hop va giri dit liéu ban dau Sau khi ra soat, hoan thién hé thong vi
tri viéc 1am, xac dinh nhu cau nhan luc va xay dung phuong an bién ché, cac co
quan, don vi giri hd so vé Uy ban nhan dan xa (qua Phong Vun héa - Xa hoi)
cham nhat ngay 04/11/2026 dé tong hop, bao cao So Noi vu cham nhat ngay
05/11/2026. Thanh phan ho so gom:

- Van ban chirc ning, nhiém vu, phan cap, ty quyén; quyét dinh phé duyét
vi tri viéc 1am, ban mé ta, khung ning luc; quyét dinh giao bién ché; hd so san
phém, thot gian thuc hién va danh sach ngué)n nhan luc (can bd, cong churc, vién
chuc, nguoi lao dong).

- Bo biéu Excel quy trinh 08 budc ra soat (biéu mau kém theo Hudong dén
s6 07-HD/BTCTW ciia Ban Té chirc Trung wong).



- Bao cdo c6 xac nhan, danh muc tai liéu minh chirng va danh sach néi dung
can tiép tuc xur Iy. Trong d6, néu pham vi da ra soat, mirc do kiém ching va ké
hoach b6 sung; khong chd da toan bd dit 1iéu mai giri phan da xac nhan.

- Danh sach noi dung can tiép tuc xir Iy phai chi 1 ting trudng dit liéu thiéu
ngudn, thiéu can ctr, ddu mdi bd sung va thoi han hoan thanh.

4. Thuec hién ché dj bio cao:

Mai co quan, don vi ctr 01 déng chi truc tiép tham muu thuc hién ra soat,
ké khai phéi hop voi Phong Vin hoa - Xa hoi dé thuc hién ché d6 bao céo dinh
ky theo quy dinh.

Uy ban nhan dan x3 yéu ciu cac co quan, don vi khan truong trién khai
thuc hién cac ndi dung néu trén va hoan toan chiu trach nhiém vé tién do thoi gian
theo quy dinh./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH
- Chu tich, cic PCT UBND x3; 00N )
- Luu: VT, VHXH. # . =
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Tén Ngoc Chuén
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